
1.pielikums 

Apstiprināts ar 2025.gada 6.novembra  

SIA “Jelgavas pilsētas slimnīca” valdes lēmumu nr.35 

( protokols nr.14/2025) 
 

” Par pilnvarojumu (paraksttiesību) piešķiršanu SIA “Jelgavas pilsētas slimnīca” valdes locekļiem un darbiniekiem” 

 

 

 

 

Lai nodrošinātu efektīvu un operatīvu SIA „Jelgavas pilsētas slimnīca” (turpmāk -tekstā Slimnīca”) pārvaldību un dokumentu apriti, pamatojoties uz 

Slimnīcas Statūtu 10.punktu, kurš nosaka, ka “valde savu darbu organizē atbilstoši tās apstiprinātajai kārtībai”, un  atbilstoši Slimnīcas valdes locekļu 

un darbinieku atbildības un kompetences sfērām, papildus Slimnīcas iekšējās procedūrās un izdotajos pilnvarojumos noteiktajam, valde pilnvaro šādus 

Slimnīcas valdes locekļus un  darbiniekus parakstīt sekojošus dokumentus:  

 
 

Klasifikācijas 

shēmas lietas 

indekss 

Dokumenta veids Pilnvarotā (Paraksttiesīgā) amatpersona  
Pilnvarotā (Paraksttiesīgā)ie amati 

amatpersona, ja ir prombūtne 

1-1 Valdes lēmumi valde  valde 

1-3 Statūti, Statūtu grozījumi valde valde 

1-6 Sarakstes dokumenti ar Domi veselības aprūpes un 

saimnieciskos jautājumos 

Valdes priekšsēdētājs vai valdes loceklis 

atsevišķi  pēc valdes reglamentā  noteiktās 

kompetences 

prokūrists 

1-7 
Dokumentu klasifikācijas shēma 

valde valde 

1-8 Sarakste ar Veselības ministriju, medicīnas 

iestādēm veselības un saimnieciskos jautājumos 

Valdes priekšsēdētājs vai valdes loceklis 

atsevišķi  pēc valdes reglamentā  noteiktās 

kompetences 

prokūrists 
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1-9 Sarakste ar dažādām organizācijām, iestādēm 

medicīnas jautājumos 

Valdes loceklis atsevišķi  pēc valdes 

reglamentā  noteiktās kompetences 

prokūrists 

1-9.1 Sarakste ar dažādām organizācijām, iestādēm 

saimnieciskos jautājumos 

Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

1-9.2 Sarakste ar dažādām iestādēm Iepirkuma 

jautājumos 

Konkrētā iepirkuma komisijas priekšsēdētājs Iepirkuma speciālists 

1-10 Sarakste ar tiesu, prokuratūru, policiju Valdes priekšsēdētājs vai valdes loceklis 

atsevišķi  pēc valdes reglamentā  noteiktās 

kompetences 

prokūrists 

1-11 Rīkojumi pamatdarbības jautājumos Valdes priekšsēdētājs Valdes loceklis  

1-15 Fizisku personu sūdzības, pateicības, priekšlikumi. 

Sarakste 

Valdes priekšsēdētājs vai valdes loceklis 

atsevišķi  pēc valdes reglamentā  noteiktās 

kompetences 

prokūrists 

1-17 Koplīgums ar arodbiedrību valde valde 

1-19 Iestādes sertifikācijas dokumenti (plāni, saraksti, 

u.c.) 

Galvenais ārsts valdes loceklis atsevišķi pēc valdes 

reglamentā noteiktās kompetences 

1-20 Iekšējās aprites dokumenti, t.sk. darbinieku 

iesniegumi 

Valdes priekšsēdētājs vai valdes loceklis 

atsevišķi  pēc valdes reglamentā  noteiktās 

kompetences 

valdes loceklis atsevišķi pēc valdes 

reglamentā noteiktās kompetences 

1-21 Paziņojumi un sarakste ar pacientiem par parāda 

saistībām 

Valdes priekšsēdētājs valdes loceklis atsevišķi pēc valdes 

reglamentā noteiktās kompetences 
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1-25 Privātpersonu iesniegumi, sarakste (t.sk.sarakste par 

endoprotezēšanas rindām), lēmumi,  

Valdes priekšsēdētājs vai valdes loceklis 

atsevišķi  pēc valdes reglamentā  noteiktās 

kompetences 

valdes loceklis atsevišķi pēc valdes 

reglamentā noteiktās kompetences 

1-26 Materiālo vērtību un dokumentu nodošanas un 

pieņemšanas akti mainoties iestādes vadītājam vai 

struktūrvienības vadītājam 

Esošais vadītājs un jaunais vadītājs Esošais vadītājs un jaunais vadītājs 

1-27 Rīkojumi par Kvalitātes vadības sistēmu un 

procesu dokumentāciju 

Valdes priekšsēdētājs vai valdes loceklis 

atsevišķi  pēc valdes reglamentā  noteiktās 

kompetences 

Valdes priekšsēdētājs vai valdes loceklis 

atsevišķi  pēc valdes reglamentā  noteiktās 

kompetences 

1-27 Rīkojumi par Kvalitātes vadības sistēmas 

procesu veidlapu apstiprināšanu 

Kvalitātes direktors aizvietotājs 

2-1 Rīkojumi par personālsastāvu (par personu 

pieņemšanu darbā, atbrīvošanu no darba, uzvārda 

maiņu) 

Valdes priekšsēdētājs  prokūrists 

2-2 Rīkojumi par bērna kopšanas atvaļinājuma 

piešķiršanu 

Iesniedz Elektroniski HOP, ar sistēmas 

parakstu personāldaļa,  

 

2-3 Rīkojumi personāla jautājumos (aizvietošana, 

piemaksas, kompensācijas, pabalsti) 

Valdes priekšsēdētājs  prokūrists 

2-3.1 Rīkojumi par rezidentūras procesu Valdes loceklis ārstniecības jautājumos prokūrists 
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2-5 Rīkojumi par atvaļinājuma piešķiršanu Iesniedz Elektroniski HOP, ar sistēmas 

parakstu personāldaļa, 

 

2-10 Amatu apraksti Saskaņo struktūrvienības vadītājs un vai 

galvenais ārsts/virsmāsa Paraksta Personāla 

vadītājs 

Saskaņo struktūrvienības vadītājs un vai 

galvenais ārsts/virsmāsa, Paraksta 

Personāla vadītājs 

2-11 Darba līgumi Valdes priekšsēdētājs  valde 

2-15 Personāla izziņas  Personāldaļas vadītājs Personāla speciālists 

2-16 Atvaļinājumu grafiki Saskaņo struktūrvienības vadītājs/ 

ārstniecības direktors/ galvenā māsa, 

apstiprina Valdes priekšsēdētājs vai valdes 

loceklis atsevišķi  pēc valdes reglamentā  

noteiktās kompetences 

Saskaņo struktūrvienību vadītājs// 

ārstniecības direktors/ galvenā māsa, 

apstiprina Valdes priekšsēdētājs vai valdes 

loceklis atsevišķi  pēc valdes reglamentā  

noteiktās kompetences vai prokūrists 

2-19 Obligāto veselības pārbaužu kartes Darba drošības speciālists/pirmreizējās OVP 

personāldaļas vadītājs 

Darba drošības speciālists/pirmreizējās 

OVP personāldaļas vadītājs 

2-20 Specifiskā atbalsta mērķa (SAM) 9.2.5. “Projekta 

Nr. 9.2.5.0/17/I/001 “Ārstniecības un ārstniecības 

atbalsta personu pieejamības uzlabošana ārpus 

Rīgas” saistītie dokumenti 

   

2-20.1 Sarakste, t.sk. par Valsts atbalsta sniegšanu Valdes locekle ārstniecības jautājumos Valdes priekšsēdētājs vai prokūrists 

2-20.2 Atskaites, tabeles Personāldaļas vadītājs Valdes locekle ārstniecības jautājumos 

2-21 ESF Plus projekts Nr.4.1.2.5/1/23/I/001 

“Ārstniecības personu piesaistes un noturēšanas 

pasākumi” līgumi, saistītie dokumenti 

Valdes locekle ārstniecības jautājumos Valdes priekšsēdētājs vai prokūrists 

2-21.1 

Sarakstes dokumentācija 
Valdes locekle ārstniecības jautājumos 

Valdes priekšsēdētājs vai prokūrists 
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3-1 Finanšu (ceturkšņa) pārskati valde prokūrists 

3-1.1 Gada pārskats Galvenā grāmatvede/valde Galvenā grāmatvede/valde 

3-1.2 Finanšu atskaites Galvenā grāmatvede/valde Galvenā grāmatvede/valde 

3-1.3 Pārskati Nacionālajam veselības dienestam Galvenā grāmatvede/valde Galvenā grāmatvede/valde 

3-1.4 Pārskati Domei (MK noteikumi Nr.882) Galvenā grāmatvede/valde Galvenā grāmatvede/valde 

3-1.5 Operatīvās atskaites Nacionālajam veselības 

dienestam 

Galvenā grāmatvede/valde Galvenā grāmatvede/valde 

3-1.6 Uzņēmuma ienākuma nodokļa deklarācija EDS veidojas- Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-1.7 Dabas resursa nodokļa atskaites EDS veidojas- Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-1.8 Atskaites par kvīšu grāmatiņu izlietojumu un VID 

piešķirto numuru izlietojumu 

EDS veidojas- Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-5 Kases grāmata Grāmatvedis, kurš vada kasi/kasiere Grāmatvedis, kurš vada kasi/kasiere 

3-7 Naudas līdzekļu inventarizācijas akti Grāmatvedis, kurš vada 

kasi/kasiere/pieaicinātais grāmatvedis 

Grāmatvedis, kurš vada 

kasi/kasiere/pieaicinātais grāmatvedis 

3-10 Avansa norēķini atbildīgā grāmatvede/avansu norēķinu 

persona/finanšu direktore 

atbildīgā grāmatvede/avansu norēķinu 

persona/ekonomists 
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3-12 Transporta ceļazīmes Saimnieciskais direktors Saimnieciskā direktora vietnieks 

3-13 Akti par savstarpējo norēķinu salīdzināšanu grāmatvedis grāmatvedis 

3-16 Telpu nomu līgumi Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

Valdes loceklis vai prokūrists (līdz 

100000,00 eur) 

3-17 Saimnieciskie līgumi Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

Valdes loceklis vai prokūrists (līdz 

100000,00 eur) 

3-17.1.1 Celtniecības un remonta darbu līgumi Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

Valdes loceklis vai prokūrists (līdz 

100000,00 eur) 

3-17.2.1 Pamatlīdzekļu iegādes līgumi Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

Valdes loceklis vai prokūrists (līdz 

100000,00 eur) 

3-17.3 Sadarbības un pakalpojuma līgumi Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

Valdes loceklis vai prokūrists (līdz 

100000,00 eur) 

3-17.3.1 Sadarbības līgumi (pakalpojumu sniegšana, preču 

piegāde) 

Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

Valdes loceklis vai prokūrists (līdz 

100000,00 eur) 

3-17.3.2 Pakalpojuma līgumi ar pacientiem Valdes loceklis ārstniecības jautājumos Valdes priekšsēdētājs vai prokūrists 

3-17.4 (1) Sadarbības līgumi ar veselības apdrošināšanas 

sabiedrībām, citām medicīniskām iestādēm 

Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

Valdes loceklis vai prokūrists (līdz 

100000,00 eur) 

3-17.4 (2) Medicīnisko pakalpojumu sniegšanu līgumi ar 

Nacionālo veselības dienestu, Valsts asinsdonoru 

centru 

Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

Valdes loceklis vai prokūrists (līdz 

100000,00 eur) 
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3-21 Kases ieņēmumu un izdevumu dokumenti Atbildīgā kasiere/atbildīgā grāmatvede Atbildīgā kasiere/atbildīgā grāmatvede 

3-26 Darba laika faktiskā uzskaite Struktūrvienības vadītājs/Personāldaļas 

vadītājs 

Struktūrvienības vadītājs/personāla 

speciālists 

3-28 Uzņēmuma līgumi, darbu nodošanas-pieņemšanas 

akti 

Valde pēc kompetences/norādītā persona 

līgumā 

Valde pēc kompetences/norādītā persona 

līgumā 

3-30 Debitoru dokumenti (izrakstītie rēķini) atbildīgā grāmatvede/finanšu direktore atbildīgā grāmatvede/ekonomiste 

3-34 Akti par pamatlīdzekļu kustību materiāli atbildīgā persona/nodaļas vadītājs/ 

finanšu direktore 

materiāli atbildīgā persona/nodaļas vadītājs/ 

ekonomiste 

3-35 Materiālu, mazvērtīgo un ātri nolietojamo 

priekšmetu kustības pavadzīmes 

Noliktavas pārzinis Noliktavas pārziņa pienākumu izpildītājs 

3-38 Mīkstā un saimnieciskā inventāra norakstīšanas akti materiāli atbildīgā persona/norakstīšanas 

komisija/ finanšu direktore 

materiāli atbildīgā persona/norakstīšanas 

komisija/ ekonomiste 

3-40 Noliktavās saņemto preču pavadzīmes Atbildīgais darbinieks/finanšu direktore Atbildīgais darbinieks/ekonomiste 

3-42 Darba algas izmaksu saraksti Algu grāmatvede/Galvenā 

grāmatvede/finanšu direktore 

Pienākumu izpildītājs algu 

grāmatvedei/Galvenā grāmatvedes 

vietniece/ekonomiste 

3-53 Pamatlīdzekļu likvidēšanas akti materiāli atbildīgā persona/norakstīšanas 

komisija/ finanšu direktore 

materiāli atbildīgā persona/norakstīšanas 

komisija/ ekonomiste 

3-56 Preču un materiālo vērtību inventarizācijas akti Inventarizācijas komisija/materiāli atbildīgā 

persona/finanšu direktore 

Inventarizācijas komisija/materiāli atbildīgā 

persona/ekonomiste 

3-57 Pievienotās vērtības nodokļa deklarācijas Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-59 Pamatlīdzekļu pieņemšanas un nodošanas akti materiāli atbildīgā persona/nodaļas vadītājs/ 

finanšu direktore 

materiāli atbildīgā persona/nodaļas vadītājs/ 

ekonomiste 
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3-61 Valsts un pašvaldību investīciju projekti Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62 Eiropas Savienības finansējuma projekti Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.6 Eiropas Savienības Atveseļošanas fonda projekta  

Nr. 4.1.1.2.i.0/1/22/I/CFLA/010 ieviešana 

Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.6.1 Līgumi Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur) 

prokūrists 

3-62.6.2 Iepirkumu dokumentācija Finanšu direktore Valde vai prokūrists 

3-62.6.3 Būvniecības dokumentācija Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.6.4 Grāmatvedības dokumentācija Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.6.5 Sarakstes dokumenti Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.6.6 Pārskati un atskaites Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.7. Eiropas Savienības Atveseļošanas un noturības 

mehānisma plāna investīcijas projekta 

Nr.4.1.1.1/1/24/I/005SIA 

"SIA “Jelgavas pilsēta slimnīca” neatliekamās 

palīdzības un uzņemšanas nodaļas pārbūve" 

ieviešana 

valde prokūrists 

3-62.7.1 Līgumi Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur 

prokūrists 

3-62.7.2 Iepirkumu dokumentācija Finanšu direktore Valde vai prokūrists 
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3-62.7.3 Būvniecības dokumentācija Valdes priekšsēdētājs  prokūrists 

3-62.7.4 Grāmatvedības dokumentācija Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.7.5 Sarakstes dokumenti Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.7.6 Pārskati un atskaites Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.8 Eiropas Savienības Atveseļošanas fonda 

projekta  

Nr. 4.2.1.1.i.0/1/24/I/VM/004 “Simulācijas pieejas 

attīstība 

SIA “Jelgavas pilsētas slimnīca”” ieviešana 

Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.8.1 Līgumi Valdes priekšsēdētājs ( līdz 100000,00 eur) 

Valde ( virs 100000,00eur)  

prokūrists 

3-62.8.2 Iepirkumu dokumentācija Finanšu direktore Valde vai prokūrists 

3-62.8.3 Grāmatvedības dokumentācija Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.8.4 Sarakstes dokumenti Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-62.8.5 Pārskati un atskaites Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-63 Kreditoru dokumenti Atbildīgā persona/finanšu direktore Atbildīgā persona/ekonomiste 
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3-67 Ziņojums par Valsts sociālās apdrošināšanas 

iemaksas un iedzīvotāju ienākuma nodoklis 

Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-71 Ziņas par darba ņēmējiem (EDS) Valdes priekšsēdētājs/ prokūrists prokūrists 

3-72 Paziņojums par fiziskai personai izmaksātajām 

summām 

Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

3-75 Medikamenti norakstīšanas akti Materiāli atbildīgā persona/finanšu direktore Materiāli atbildīgā persona/ekonomiste 

6-8 Lietojamo medikamentu saraksts Galvenais ārsts Galvenā ārsta pienākumu izpildītājs 

7-6 Gada atskaites par stacionāra darbību Statistikas nodaļas vadītājs statistiķe 

11-2 Fondu lietas ( dokumentu iznīcināšanas akti, akti 

par dokumentu esības un fiziskā stāvokļa pārbaudi, 

akti par iztrūkstošajiem dokumentiem, lietu 

nodošanas-pieņemšanas akti) 

Valdes priekšsēdētājs prokūrists 

11-3 Arhīvu pases Valdes priekšsēdētājs  prokūrists 

11-4 Uzskaites saraksti: pastāvīgi glabājamo lietu, 

personālsastāva lietu, ilgtermiņa glabājamo lietu 

valde prokūrists 

13-1 Iepirkumu dokumenti (pasūtītāja uzaicinājumi, 

pretendentu piedāvājumi u.c.) 

Iepirkuma komisijas priekšsēdētājs vai 

iepirkuma speciāliste 

Iepirkuma komisijas priekšsēdētājs vai 

iepirkuma speciāliste 
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13-2 Investīciju programmas projekti valde valde 

13-3 Darba samaksas nolikums valde valde 

13-4 Maksas pakalpojumu cenrādis valde valde 

 

13-7 Budžeta finansējuma plāni valde valde 

  

 

Valde: 

Valdes priekšsēdētājs Rinalds Muciņš 

 

Valdes locekle Aelita Plinta 

 

 

Šis dokuments ir parakstīts ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu 
 


